
○南会津町広告入り窓口用封筒無償提供者募集要項 

 

 

１　趣旨 

南会津町役場の窓口等における住民サービスの向上、経費の削減を図ることを目的として、町 

が交付した各種証明書等の持ち帰り用として窓口に設置する広告入りの封筒を作成し、無償で

提供していただける企業等を募集するための必要な事項を定めるものとする。 

 

２　無償で提供していただくもの 

<広告入り窓口用封筒２種類> 

(１)　規格及び提供希望枚数 

　　　・角型２号又はＡ４サイズ対応封筒　　　７，０００枚 

　　　・角型６号又はＡ５サイズ対応封筒　　　５，０００枚 

　　　注：必要に応じ増減できるものとする。 

(２)　広告掲載面積等 

　　　表面・裏面ともに封筒面積のおおむね３分の１以下とし、残りの部分は町が指定する 

行政情報を掲載する。 

　　　※掲載位置、サイズ等は、別途協議するものとする。 

 

３　広告入り窓口用封筒の設置場所 

　南会津町役場戸籍住民係、南会津町役場各総合支所町民課ほか町が指定する場所 

 

４　広告入り窓口用封筒の設置期間 

　令和８年１月１日から令和９年１２月３１日まで２年間 

 

５　提出書類 

(１)　広告入り窓口用封筒無償提供申込書（別紙様式１） 

(２)　会社の登記簿謄本または履歴事項全部証明書（提出期限前３カ月以内のもの） 

(３)　納税証明書（直近事業年度で提出期限前３カ月以内のもの） 

(４)　会社概要（個人事業主の場合は、事業主の身分証明書） 

(５)　提案書（様式自由） 

　　　・提供内容 

　　　・広告の募集方法 

　　　・納入までのスケジュール 

　　　・広告の募集方法 

　　　・自社の広告掲載基準 

　　　・納入方法 

　　　・問題発生時の対応等 

(６)　封筒見本 

　　　 

６　募集期間 

　令和７年６月２０日（金）から令和７年７月３１日（木）まで（当日消印有効） 

 

７　提出先及び方法 

(１)　提出先　南会津町役場　住民生活課戸籍住民係 

(２)　提出方法　郵送のみ 

　　　・郵送先：〒967-8501　福島県南会津郡南会津町田島字後原甲３５３１番地１ 

　　　　　　＊ファックスやメールによる提出は不可とします。 

　　　　　　＊提出された書類は、いずれも返却いたしません。　　 

 



　８　選定基準 

　　提出された書類に基づき、企画内容、デザイン、実現性、業務実績、信頼性等を総合的に 

評価し、事業者を選定します。 

　　＊審査の経緯は公表しません。 

　　＊審査に対しての異議申し立ては受付けません。 

　 

　９　選定結果 

　　選定の結果については、申込者に文書で通知します。また、選定した無償提供者の所在地 

及び名称並びに連絡先については、町ホームページにおいて公表します。 

 

　10　問合せ先 

福島県南会津町役場　住民生活課　戸籍住民係 

電話０２４１－６２－６１２０ 

 

　11　注意事項 

(１)　この要項に適合しないもの、虚偽の内容が記載されているものは、失格となります。 

(２)　提出に要した経費は、応募者の負担とさせていただきます。 

 



別紙（様式１） 

 

南会津町広告入り窓口用封筒無償提供申込書 

令和　　年　　月　　日 

　　　南 会 津 町 長 

所 在 地 

称号又は名称 

代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　○印  

 

　南会津町広告入り窓口用封筒無償提供者募集に応募したいので、関係書類を添えて申し込み

ます。なお、この申込書及び関係書類のすべての記載事項は、事実に相違ないことを誓約します。 

 

 

法人名又は個人事業主名

 

代 表 者 職 氏 名

 

所 在 地

 
担 当 者

 
電 話 番 号

 
Ｆ Ａ Ｘ

 
Ｅ － ｍ ａ ｉ ｌ


